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DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: Evidencias de la formación SENA 

“presencial, durante febrero de 2026, dando cumplimiento a los resultados 

de aprendizaje asignados como Transcribir textos aplicando las técnicas de 

digitación, el desarrollo de habilidades y destrezas para el logro de la velocidad y la 

precisión; los signos de puntuación, las reglas ortográficas y el manejo de 

abreviaturas y acrónimos, de acuerdo con el orden de la…, utilizar las normas 

técnicas colombianas vigentes, las de la organización y la legislación vigente para 

la elaboración de documentos empresa y desarrollar procesos de comunicación 

eficaces y efectivos, teniendo en cuenta situaciones de orden social, personal y 

productivo. entre otros. De igual manera, se registran el resto de evidencias 

reportadas en el “Informe mensual de ejecución contractual” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PROCESO 

EVIDENCIAS CONTRACTUALES 

NOMBRE DEL FORMATO 

PLANTILLA DOCUMENTOS Y FORMATOS EN WORD SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN Y 
AUTOCONTROL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública   Pública Clasificada Pública Reservada X   
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EVIDENCIA 6.1 

LUNES 16 DE FEBRERO DE 2026 – AMBIENTE 2 – 6 DE LA TARDE – 

TECNOLOGÍA EN GESTIÓN ADMINISTRATIVA 3143872 
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MARTES 10 DE FEBRERO DE 2026 – AUDITORIO – 6 DE LA TARDE – 

TECNOLOGÍA EN GESTIÓN ADMINISTRATIVA 3314281
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MIÉRCOLES 11 DE FEBRERO DE 2026 – I. E SIMÓN BOLÍVAR DE QUIMBAYA 6 

DE LA TARDE – ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 3354871 
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VIERNES 6 DE FEBRERO DE 2026 – PUNTO VIVE DIGITAL DE CIRCASIA 6 DE 

LA TARDE – ASISTENCIA EN ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS  3357412 
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SÁBADO 14 DE FEBRERO DE 2026 – LABORATORIO SENA 3 DE LA TARDE 

TECNOLOGÍA EN GESTIÓN DOCUMENTAL 3344207 
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EVIDENCIA 1.1 
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EVIDENCIA 3.1 

 

 

 EVIDENCIA 5.1 
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 EVIDENCIA 9.1 
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EVIDENCIA 13.1 

INDUCCIÓN I TRIMESTRE 2026 
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EVIDENCIA 15.1 
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 EVIDENCIA 18.1 

 

 



 

14 

GOR-F-012 V03 

 

EVIDENCIA 23.1 
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