SENA

IN

PROCESO
EVIDENCIAS CONTRACTUALES

NOMBRE DEL FORMATO

PLANTILLA DOCUMENTOS Y FORMATOS EN WORD SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y
AUTOCONTROL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: Evidencias de la formacién SENA
“presencial, durante febrero de 2026, dando cumplimiento a los resultados

de aprendizaje asignados como Transcribir textos aplicando las técnicas de
digitacion, el desarrollo de habilidades y destrezas para el logro de la velocidad y la
precision; los signos de puntuacion, las reglas ortograficas y el manejo de
abreviaturas y acronimos, de acuerdo con el orden de la..., utilizar las normas
técnicas colombianas vigentes, las de la organizacion y la legislacion vigente para
la elaboracion de documentos empresa y desarrollar procesos de comunicacion
eficaces y efectivos, teniendo en cuenta situaciones de orden social, personal y
productivo. entre otros. De igual manera, se registran el resto de evidencias
reportadas en el “Informe mensual de ejecucién contractual”
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EVIDENCIA 6.1

LUNES 16 DE FEBRERO DE 2026 — AMBIENTE 2 — 6 DE LA TARDE -
TECNOLOGIA EN GESTION ADMINISTRATIVA 3143872
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MARTES 10 DE FEBRERO DE 2026 — AUDITORIO — 6 DE LA TARDE —
TECNOLOGIA EN GESTION ADMINISTRATIVA 3314281

I
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MIERCOLES 11 DE FEBRERO DE 2026 — I. E SIMON BOLIVAR DE QUIMBAYA 6
DE LA TARDE — ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 3354871
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VIERNES 6 DE FEBRERO DE 2026 — PUNTO VIVE DIGITAL DE CIRCASIA 6 DE
LA TARDE — ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS 3357412
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SABADO 14 DE FEBRERO DE 2026 — LABORATORIO SENA 3 DE LA TARDE
TECNOLOGIA EN GESTION DOCUMENTAL 3344207
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EVIDENCIA 1.1

Cronograma de formacién instructor. X

@ Indicaciones
1) Ingresa tu nimero de documento.
2) Selecciona el calendario de formacién.

3) Pulsa Generar para ver el cronograma de formacion.

NUmero de documento Calendario de formacién
Q Generar
7539131 2026-02-02 (a) 2026-04-30 v

Hora LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO

6:00 am

7:00 am

8:00 am

9:00 am

10:00 am

11:00 am

Cronograma de formacién instructor. X
a
10:00 am
11:00 am
12:00 pm
1:00 pm
2:00 pm
3:00 pm 3:00 pm - 6:00 p @
Presencial
Ficha: 3344207
4:00 pm
5:00 pm 5:00 pm - 6:00 p| @
ESFODI
6:00 pm 6:00 pm - 10:00 @ 6:00 pm-10:00 @ 6:00 pm -10:00 @ 6:00 pm - 10:00 ©
- pm pm pm
Presencial Presencial Presencial
7:00 pm Ficha: 3143872 Ficha: 3314281 Ficha: 3354871
8:00 pm
9:00 pm
Calendario: 8 » Registros: 6
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S¢ senasofiaplus.edu.cofsofiastal X

< c
actia
Soﬁa Plus |73
Instructor

[# Disefio Curricular
[# Ejecucién de la Formacion
[# Gestion de Ambientes
[# Gestion de Tiempos
Gestionar Tiempos del Instructor
Consultar Inasistencia del Aprendiz
Consultar Registro de Tiempo

Gestionar Actividades Adicionales
del Instructor

Registrar Actividad Adicional del
Instructor

Registrar Inasistencia del Aprendiz

[ Lms

i~ Inicio
< c
L Drive
+ Nuevo

@ Pagina principal
» B Miunidad

»[0 Computadoras

&, Compartidos conmigo
@© Recientes

Yr Destacados

® Spam
W Papelera
& Almacenamiento

297.7 MB de 15 GB
utilizado(s)

Obtener mas
almacenamiento

Se Sofia plus

O 8 & senasofiaplus.edu.co/sofia/ho

x

SENA

EVIDENCIA 3.1

b3 +

principal.fa

0
2

& JOSE FERNANDO

= Bandeja de tareas

= L

Consultar Inasistencias de Aprendices

MS SENA

& Cambiar Clave

Consultar Fichas de 3143872 - GESTION ADMINISTRATIVA

Caracterizacion™ =<
#
CC 1094934667 NANCY LORENA MOTATO ARAGON
Consultar Aprendiz* o<
#
Inasist del Aprendiz
011272025 011272025 NINGUNA 4
Pagina 1 de 1

SOFIA Plus Versidn 9.0.80 Powered by SENA -

Bogotd - Colombia- -a178;

EVIDENCIA 5.1

® (138) WhatsApp X | M Recibidos (227) - ferchopalc X | M Recibidos (7) - locutorymae: X & Mi unidad - Google Drive

drive.google.com/drive/u/1/my-drive

1
i

Q Buscar en Drive

1
T

Mi unidad ~

X 1seleccionado & & B W o i

Nombre

BB ACTFiSICA 3288901 H BB ADSO 3231616 : BB ADSO 3231651 g [ ]
B3 GEST ADM 2925132 H B3 GEST ADM 2994263 H BB GEST ADM 3143872 § [ ]
BB GEST TALHUM 3176442 BB GESTION... & BB GESTION... 3 [ ]
B3 OPERACIONES... H BB OPERACIONES... H BB REGENCIA DE... § -]
BB TEC EN RECUSOS... H B3 TECNICOENARCHIV.. i BB TECNICOEN... : [ -]

B VIDEO DANIELAY...
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ASIST ADM 3220580

GEST DEL TALENTO...

GESTION DEL TALENT...

TEC EN ARCHIVO...

TECNOLOGIA EN...
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EVIDENCIA 9.1
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EVIDENCIA 13.1

INDUCCION | TRIMESTRE 2026
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EVIDENCIA 15.1

) Libertad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
oforga
Certificado de Competencia Laboral a

JOSE FERNANDO PALOMINO POSADA

Con CEDULA DE CTUDADANIA No_ 7539131
Quien demostrd su Competencia Laboral en la
Norma
Orientar formacion presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
INTERMEDIO

Codiga: 240201056 - Versién: 2

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en ARMENIA. A los diecinueve (19) dias del mes de Septiembre de dos mil veinticinco (2025)
Firmado Digitalmente por

Cesar AuavsTo Osqina ?

CESAR AUGUSTO OSPINA PUERTAS
Subdirector CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO
REGIONAL QUINDIO

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrémico que se encuentra en la pagina web http://certificados.sena.edu.co. bajo el nimero
953800240201056252CC7539131C

2546894 - 19/09/2025
No Y FECHA REGISTRO

12
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EVIDENCIA 18.1
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EVIDENCIA 23.1

<« c 23 mecnet.co/planeacion/empresas/formaciones/SJDR515533/

Programacion

Inicio / Planeacién / Oferta Empresas / Formaciones

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

NUEVA FORMACION

REDACCION Y ORTOGRAFIA CURSO INTRODUCTORIO A LA

Planeacion

Oferta Empresas

Oferta Abierta 12210008 - 48 Horas FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL
Mi Programacion 41311582 - 40 Horas
Reporte Diario @ Falta radicar oficio de solicitud
Ficha 3367070
Usuarios Falta radicar oficio de solicitud Codigo 2323666
Ficha 3367086 empresa
Codigo 2323688 Inicia 2025-10-21
empresa Finaliza 2025-10-30
Inicia 2025-10-25 Ciudad Armenia (Quindio)
Finaliza  2025-12-13 Lugar SENA CENTRO DE
Ciudad Montenegro COMERCIO Y
(Quindio) TURISMO
Lugar SENA CENTRO DE Direccion  CARRERA18#7 -
& COMERCIO Y 58, SEDE SENA,
TURISMO BARRIO GALaN
Direccion A REfG -G Aprendices 25
a - (3 /3 . .

14
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M Gmail Q, Buscar en el correo electronico 5= ® © 4 i ‘

€« B O @ B B i 5dedd ¢ >
/ Redactar
. Solicitud de complementaria Recibidos x X a8 n
& Recibidos 10
¥r Destacados José Fernando Palomino <ferchopalomos@gmail com= vie, 6 feb, 4:37p.m. (hace 10dias) Yy @ €
para Andrea «
® Pospuestos
Andreita, buena tarde. Gracias a Dios, cada vez mejor. En 25 minutos salgo a dar formacién a la Casa de La Cultura en Circasia y mafiana 3 a 6 de la tarde
B> Enviados en la sede del Galan
B d -~ CONTEXTO: Mi amigo, el profesor Ramiro Garcia de Ingenieria Electrénica en la Universidad del Quindio me manifiesta su interés en una formacion en
D oITRGONe ' Redaccion y Ortografia y la cual desea que mi persona sea quien la oriente a los estudiantes de este programa quienes necesitan URGENTEMENTE estos
[ Compras 2 conceptos para mejorar la redaccion de ensayos e informes. Asl las cosas, nuestra pregunta es la siguiente...Para OFICIALIZAR el apoyo con la
complementaria requerimos saber a quién del centro se le debe mandar la solicitud para proceder como se debe. Agradezco su respuesta.
v Mas Cordial saludo.
José Fernando Palomino Posada
) Instructor - Confratista.
Etiquetas +
Andrea Carolina Valbuena Lezcano vie, 6 feb, 5:51p.m. (hace 10 dias) Yr @ €
parami =
Sefior Palomino buenas tardes, deben enviar la solicitud a subdirector.
Un abracito,
€ Responder ~ Reenviar ®@
@ Actualizar - <

9/2/2026

Profesor, Ramiro, buena tarde. La solicitud de la formacion
"complementaria” SENA en Redaccion y Ortografia para sus
estudiantes, debe dirigirla al profesional César Augusto Ospina
Puertas Subdirector del Centro de Comercio y Turismo del Sena

Regional Quindio. 3:20p.m. &

Para dar mas agilidad al tramite. Usted me la envia por aqui con
la firma escaneada y yo me encargo del resto. Quedo pendiente,

profe.

322p.m.

Gracias José Fernando 4:50 p. m.

Profe, con mucho gusto. 5:50 p. m. o/
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